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6 Die Zusatzmasken

6.1 Grundsatzliches

Die Untermasken sind ein wichtiger Bestandteil der Datenbank und erfassen zu-
satzliche Daten zu den Grundtabellen oder zeigen Wechselbeziehungen an.
Auch diese sollen entsprechend den Tabellennamen erklart werden.

Die Zusatzmasken finden Sie in der Buttonleiste in der Maske <PFLICHTIGER>. In der
Regel kénnen diese Masken auch nur zu dieser Eingabemaske aufgerufen werden.

I Untermasken

Abrechnung
Beistand

Erben

Vollstreckung

Angaben zur pflichtigen Person F 29

Verfahrensvertretung fr pfiichtige Person
Fiah K7

Erfassung SplL

¥eathz

Widerspruch
Sozialgericht

Prozess-
vertretung

verwaltung




6.2 Abrechnungsmaske mit dem Beistand

a)

A) Infolge einer Rickiibertragung und gleichzeitigen Er-
machtigung zur Inkassozession

B) Ubergang ist nicht erfolgt: Der Beistand méchte jedoch die unregelmiRig
eingehenden Unterhaltszahlungen direkt an die Unterhaltsstelle Gber-
weisen, anstatt sie der EHB zu Uberweisen.

Abrechnung
Beistand

Hinweis: Nur in diesen beiden Fallen ist eine Abrechnung mit dem Bei-
stand moglich.

Abrechnung mit Beistand

A'VS AV4
b (Mo [30.05 2005 3M800€ [ 12082006

Bestatigung vom:

01.07.2005 [3072007 | 1567.80¢€ | 12.08.2007
= [ [ 000€ |
Summe der Forderung 1.91580€
=

Datensatz 4 < /1von2 | » MW } {

Suchen

b)  Erkldrung der Datenfelder
Bezeichnung in Beispieldaten | Erkldrung Erfassungsvorgaben
der Masken-
tibersicht
AV1 01.02.17 Beginn des Abrechnungszeitrahmens
AV2 31.03.17 Ende des Abrechnungszeitrahmens
AV3 16.04.17 Bestatigung des Zeitrahmens durch Bei-

stand

AV4 4.187,92 € Forderungsbetrag im Rahmen einer Auf-

stellung maximal bis Titelhohe




6.3 Maske <ERBEN>

6.3.1. Anlass zur Nutzung Erben

Ist die pflichtige Person verstorben und es besteht ein titulierter Anspruch der be-
rechtigten Person gegen die
verstorbene Person, ist re-

gelmaRig eine Erbenermitt-

A - liegen
Angaben zur pflichtigen Person # vor

. Nachname |waebe|5‘[e\n
lung durchzufiihren, um zu N
! e i 3 |[Zacharias
klaren, inwieweit Anspriiche R [Ferm V
gegen die Erben zu verfol- Geburtsdatum 06171961 56 Jatre
gen sind. Verstorben am N
StraBe/HausNr ‘Aho llee 3
PLZ Ort 12647 Rerlin i
Wohnsitz im Ausland  Ja ¥ Nein
Familienstand getrpnnt l=Nend
.
T Hinweis X Ist diese Feld Ieer,
i kann die Maske nicht
el Erben konnen erst erfasst werden, wenn die pflichtige Person aufgerufen werden.
verstorben ist. <:
!

Ist das Datenfeld <Verstorben am> befiillt, kann die Untermaske ge6ffnet werden,
gleichzeitig wird im Schriftverkehr die Karteikarte Schriftverkehr mit Erben bereit-
gestellt. Achten Sie bitte darauf, dass der Schriftverkehr immer nur fiir die im Kon-
trollkastchen markierte Person ausgefiihrt werden kann.

rben

Nachname Vorname Geb-datum Erbbeziehung Ergebnis TU eingeleitet TU vom
Anschrift B

Y, =i -~ [VWeber Gunther 13.11.1955 |Geschwister ~ Ausschlagung
‘Grun\ingweg 55 @4 ‘Ganshe\m
i [Frau [ [Weber ‘Mana | 24721954 Geschister < Ausschlagung - | [
‘mamaraweg’i ‘55556 ‘Schnurze\bach
FT B \ \ | & - |
| |
- } } ‘ \ \ & < |




Das Feld <Ergebnis> zeigt folgende Erfassungsvorgaben

Ausschlagung Erbe hat rechtskraftig ausgeschlagen

Nachlass Erbe hat Durftigkeitseinrede erhoben und haftet nur mit dem
Nachlass
Gesamt Erbe hat sich nicht gemeldet und hat auch nicht ausgeschla-

gen. Erbe haftet fir den gesamten Anspruch nicht nur mit
dem Nachlass, sondern auch mit seinem eigenen Vermdogen

Sie schliefen diese Anzeige wieder, indem Sie in der Maskenanzeige auf das Kreuz

klicken.

6.3.2.

Erklarung der Datenfelder

Bezeichnung Beispieldaten Erklarung Erfassungs-vorgaben
in der Mas-
ken-uibersicht
EB1 Frau Anrede des Erben Frau
Herrn
EB2 Ganimed Nachname des Erben
EB3 Maria Vorname des Erben
EB4 Geburtsdatum des
Erben
EB5 StraRe Hausnummer
des Erben
EB6 PLZ des Erben
EB7 Wohnort des Erben
EB8 Ehegatte Beziehung des Erben | Ehegatte
zum Erblasser
§ 1615 L BGB
Kind
sonstige
EB9 Ausschlagung Ergebnis der Erben- Ausschlagung
haftung Nachlass
Gesamt
EB10 TU eingeleitet am Datum des Antrags an Gericht
EB11 TU vom Datum der gerichtlichen Ent-
scheidung




Voll-
atreckungs-

koaten
I —

6.4 Maske <VOLLSTRECKUNG>

Zustellung und Vollstreckung

Zustellung / ausfuhrende Stelle At Umsetzung durch Kosten Hinweis
Volistreckung am

12.09.2009 | Amtsgericht Zusteliung Gerichtsvoltzieher 9.95€
Posemuckel > S
13.10.2009 v PIUB 1225€
Posemuckel zivilrechtiiche Forderung | ¥ RS
"vs1 vs2 vs3 j vs4 vss vse
— - J b J -

6.4.1. Anlass zur Nutzung

Mithilfe dieser Maske sollen Vollstreckungstatigkeiten notiert und auch ausge-
wertet werden. Die Erfassung bildet gleichzeitig die Ubersicht iiber die entstande-
nen Vollstreckungskosten. Sie wird nur sichtbar, wenn auch ein Titel existiert, der
fir den Leistungstrager vollstreckbar ist.

Beim Verlassen des jeweiligen Datensatzes (Klick in die ndchste Zeile) wir die Ge-
samtsumme unten angezeigt.

Den entsprechenden Bericht finden Sie in der Ubersichtskarte Gesamtauswertun-
gen Team im Bereich Forderungen/Zahlungen/Kosteneinziehung
Unter dem Namen Zustellungs- und Vollstreckungskosten

export [

Zustellung und Vollstreckungskosten fﬂ

Aktenzeichen  Vollstreckung am A
ey it Durchtutrung durch

Kosten Hinweis im Vor
vang  ausgeglichen an
1209.2009 Zustentung ’
13.10.2009 Vonstreck
Forderung E g

Amtsgericht Posemuckel 9.95€

1225€

Anzani: 5 2220€

2220€




6.4.2. Erklarung der Datenfelder

Bezeichnung in Erfassungsvorgaben
der Masken- Beispieldaten | Erkldrung
tibersicht
nicht sichtbar und nicht an-
steuerbar - VBA Program-
mierungsergebnis aus Ak-
tenzeichen & Sortierung &
070019E01 Zéhler
vsi Zustellung / Durchfiihrung
12-Dez-08 | der Vollstreckungshandlung
Ansprechpartner fur die
Vollstreckungsdurchfihrung
VS2 , in der Regel zustandiges
Amtsgericht fur den Woh-
Hauptzollamt | nort des Schuldners
Zwangsgeld
Grund der Vollstreckungs-
Vvs3 Zwangsgeld maRnahme & Zivilrechtliche Forderung
Zustellung
BUCHUNGSPROGRAMM
Vsa BUCHUNGS- Genutztes Verfahren zur -
PROGRAMM Umsetzung Sonstiges Verfahren
manuell
VS5 9,95 € Kosten
VS6 Hinweis




6.5 Erfassungsmaske fiir Tatigkeiten, die auBerhalb der Da-

tenbank zu Ersparnisse fiihrten

6.5.1. Anlass zur Nutzung:

Erfaasung
SplL

Erzeugt Eingabemaske fiir Ersparnisbetrdge, welche auBerhalb der Notierung in
der Datenbank durch die Unterhaltsstelle initiiert wurden (beispielsweise Leis-

tungsbetrug).

Ergebnisse aus Tatigkeiten, die zu
Ersparnissen fuhren

Hinweis: Sofern als g hit wird, errechnet sich der
hktuelle Ersparnisbetrag bis zum aktuellen Bewiligungsende aus der Maske EHB.
Veicht ab. ist der Gesamtersoarnisbetrag vor Erfassung manuell zu errechnen

Zeitrahmen
Es4 [¢ einmalic  laufend

Festgestellt "gsq 12.08.2007 bis 30.06.2008

ErsparnisBe’ ES2 100,00€
ErsparnisW( gs3 Leistungsbetug [=]
Datensatz 4 < [1von2 | » M b | f Suchen

Die Notierung von mehreren Ergebnissen ist méglich. Sie konnen dazu in der mas-
keneigenen Navigationsleiste weitere Datensatze zu diesem Aktenzeichen anle-

gen.
. .y o " dom
Ergebnisse aus Tatigkeiten, die zu
] o wubﬂlm
Ersparnissen fihren. —
2 |sunqeou
Hnwes. Sofern als Zetrahmen <iautend> susgewBht wrd, errechnet sich der der Amlm"
stuele Ersparnisdetrag bis um aktuelen Bewiigungsende mwm 48, |——
B ok s .t o prgas ey 12006 || Stand Zwangs: [_-_—‘WU"W ‘[mlnlm
b 2006 || Androhung
Zeitrahmen = S 20 2Zwanasaeld am e Hohe Bubaeld
omrii st Miohodes__[—amx

00¢€

Microsoft Office Access

[

Festgestelitam 12082007 bis

.- 1006 Das Feld <BewiligtBis> zeig einen Eintrag. Sie kbnnen daher die Ersparnis
Ersparnisiegen  |[Lentungsbetrug = a5 einmalige Summe notieren
[Oatensatz W ([1von2 | > Wb | & [Tsuchen
T
{Goburtsdotum 0617161

10

Die Maske ist

grundsatzlich
ausgerichtet
auf einen zeit-
lich begrenz-
ten Ergebnis-
zeitrahmen,
den Sie ma-
nuell errech-
net haben.



Es ist jedoch auch maoglich, eine laufende Ersparnis fiir die Zukunft zu errechnen.
Voraussetzung dazu ist die Erfassung des Bewilligungszeitrahmens in der Haupt-
maske EHB-ALLGEMEINE ANGABEN (Feld B62).

Dann wird die laufende Ersparnis stets bis zum Ende des Bewilligungszeitrahmens
berechnet.

Liegt dort kein Eintrag vor, ist eine laufende Hochrechnung nicht méglich.

Das Ergebnis ist auswertbar.
Sie kénnen sich dies anzeigen lassen im Ubersichtsmanager unter Externe Fach-
aufsicht =» Allgemeine Kontrolle

Auszahlung der bestehenden Benachrichtigung der

Anschreiben bei lahresiibersichten Personalbed:
Trigerwechsel (nur bei feststellur
gedffneter Datenmaske)
Jahresarbeitsmin
Unterhaltsfalle pflichtigen Personen Fallart erfa
Hihe
Export |

Senkung passiver Leistun en - Ub i
Ser - Uber:
indirekte Ersparnisse * R

Zvummonnalluny aus der Maske <Senkung passiver Leistungen>

Einzahlungen nach Jahr

Aktenzeichen Ersparnis fo
Zum,
. falls laufend Zeitraum .
wegen: h; ereil
070048M01 lautend
b s 01.02.2007 31.08 2008 3.781,00€
01.0: .
e 5.2007 31.03.2010 252000 €
070025M07 einmalig
2wischensumme e i

IM

11



6.5.2. Erkldarung der Datenfelder
Bezeichnung in | Beispieldaten | Erklarung Erfassungsvorgaben
der Masken-
tibersicht
ES1 01-Feb-07 Datum des Beginns der Erspar-
nis
ES2 514,00 € Gesamtbetrag bei Auswahl
<Einmalig> / mtl. Betrag bei
Auswahl <laufend> - Errechnung
erfolgt in diesem Fall Giber das
Feld <BewilligtBis> aus der Mas-
ke <EHB-ALLGEMEINE ANGABEN>
ES3 Auswahl wie Daten werden aus der externen | Direktzahlung vereinbart
Datenfeld Programmtabelle Ersparnis-
grund entnommen
Leistungsbetrug
Unterhalt wird bereits lau-
fend gezahlt
ES4 Auswahl wie Zeitrahmen Einmalig
Datenfeld Laufend

12




6.6 Erfassungsmaske fiir 6ffentlich-rechtliche Anfech- Widerspruch

tungsverfahren (nur Lizenz) Sozialgericht
Verfahren

6.6.1. Anlass zur Nutzung

Bearbeitung von Wider-

spriichen in Unter- ———
P ) Microsoft Office Accei_ u
haltsverfahren im so- —

zialgerichtlichen Ver- Dieser Button 6ffnet die Maske Widerspriiche, die

auschlieBlich dem Teamleiter vorbehalten ist.

fahren [obrechen |
Abbrechen

Bitte geben Sie den BerechtigungsPIN ein.

Bearbeitung offentlich-rechtliches Verfahren

Widerspruchsnummer | 1 Klage vom:
erweitertes Aktenzeichen 060001201 Klage Aktenzeichen:

vom | " 13122007 zustandiges Gericht

Eingang 13122007 zustandiges Gericht /Anschrift
Ant | Auskuritsersuchen v | Kl An Gericht:
Bestatigung m—W\ZZ’J? Ergebnis

Erledigung am \E—— I
Erledigung wie r J Ebhdlev| Vedahrenskosten

JAntrag auf Akteneinsicht J .' Kostenrechnung vom

Hinweis zum Ruckweisung-
Bonachrichtigung Auskunftsanspruch Uberleitung

Abhitfe R“CKwelsu“g- Aane

Verfahrens-
kosten

Datensatz K ¢ [tvon1 | b M b | {ieniiiee |[Suchen |

Ruckweisung-Auskunft Akteneinsicht

Falls die Bearbeitung von Widerspriichen gegen ein 6ffentlich-rechtliches Aus-
kunftsersuchen oder die Androhung bzw. Festsetzung eines Zwangsgeldes nicht
von einer separaten Widerspruchsstelle (SGG), sondern in lhrem Bereich zu bear-
beiten ist, haben Sie hier die Moglichkeiten, die notwendigen Erfassungen vorzu-
nehmen.

13



Auch eine Auswertung ist moglich:
Ubersichtsmanager = Externe Fachaufsicht = Allgemeine Kontrolle =
Darstellung der erfassten Widerspriiche bzw. Klagen beim Sozialgericht

Anzeige der Widerspriiche mit Anzeige des notierten Ergebnisses

A)
&[e)

'
Widerspriiche
Darstellung nach Jahr des Eingangs
Aktanzeichon pichiige Porson wung  Erisaigy riedia
e berachugte Person vom Enoang  Be
Ll g £l ng am Es JUNG wie
5% 0T00Z501 s, Hemare ;
[ - PR— 0102011
2007
28 070054501 ngar ko
P
eyl : 0022007 21032007 1004
/5 o 2007 10082007 oy
N 05.022007 05 a2 2007 07.02 2007 T
2 07022007  Avhaty
2009
3 07000 Pacems,
rder
- Pr— 11120
08 12112008

Anz

2012
Wataabarg, si
5. Stephanie-Geratgine 12012002 1201 2015

55 O7T000THO1  Watar, Suan

B) Anzeige der Verfahren vor dem Sozialgericht

Export /
Klageverfahren Sozialgericht

Erwiderung an Kiage)
Gericht am o

AktenzeicnenPricnig it
Anschrint

Beide Berichte sind exportierbar in verschiedene Formate und ausdruckbar.

14



Bearbeitung offentlich-rechtliches Verfahren

I
Widerspruchsnummer WS1 | 2 Klage vom: | WSs9
erweitertes Aktenzeichen | 160012201 Klage Aktenzeichen: | ws11 &
vom e [ 16012017 zusténdiges Gericht | e
Eingang wsa I 18.01.2017 zustandiges Gericht fAnschrift ™ In
Art wsa I Zwangsgeldandrohung) i
Bestatigung WSE I 01.02.2017  Klageerwiderung An Gericht: | WS10
Erledigung am WSA I Ergebnis | ~ ws12 L]
Erledigung wie WS7 I o

|

Antrag auf Akteneinsicht ar,. WS18

Schreiben an Hinweis zum - 0 n o e o
Widerspruchsfiihrer Auskunftsanspruch Rlckuceluny it piieh giGer:ht
Verfahrenskosten - Verfahrenskosten -

Anerkenntis Abweisung

Datensatz: 4 ¢ [ 'S |Sucheﬂ n

15



6.6.2. Erkldarung der Datenfelder
Bezeichnung in Beispieldaten Erkldarung Erfassungsvorgaben
der Masken-
ibersicht
WS1 3 | Automatisch generiert
WS2 01.06.2008 | Datum des Widerspruches
WS3 02.06.2008 | Datum des Eingangs
WS 4 Auskunftsersu- Art des Widerspruches
chen Auskunftsersuchen
Zwangsgeldandrohung
Zwangsgeldfestsetzung
Uberleitungsanzeige dem Grunde
nach
Bezifferte Uberleitungsanzeige
Rechtswahrungsanzeige ab 1.8.06
WS5 Eingangsbestatigung ab am
WS6 Widerspruch endgiiltig erle-
digt am
WS7 Widerspruch endgiiltig erle- Abhilfe
digt durch —
Rucknahme
Ruckweisung
Teilruickweisung
WS9 Klage laut Sozialgericht vom
WS10 Klageerwiderung an Gericht
WS11 Klage Sozialgericht dortiges Erfolg des Klagers
Aktenzeichen
WS12 Ergebnis der Entscheidung Erfolg der beklagten Dienststelle
Vergleich
Teilentscheidung
WS16 Sozialgericht Zustandiges Gericht mit Na-
Heimshausen men (Achtung! Unterschiedli-
che Zustandigkeiten - Sozial-
gericht / Verwaltungsgericht
flr Zwangsgelder
WS17 Gerichtsallee 33, | Anschrift des zustandigen Ge-
55556 Heims- richtes
hausen
WsS18 Antrag auf Akteneinsicht am
WS19 Kostenrechnung vom bei Kos-
tenentscheidung
WS22 Verfahrenskosten bei Kosten-

- €

entscheidung

16




6.7 Maske <PROZESSFUHRUNG> Prozess-

Die Schaltflache wird nur beim dem entsprechenden Daten- vertretung
inhalt angezeigt.

6.7.1. Anlass zur Nutzung

Microsoft Office AcceEs_m S
Dieser Button &ffnet die Maske Prozessfihrung,

die auschlieBlich dem Teamleiter vorbehalten ist.

Bitte geben Sie den BerechtigungsPIM ein.

Prozessfuhrung

letzte Bearbeitung Art der Bearbeitung Ergebnis
> am | |\ P23 |

12.12.2007

Korrespondenz Pflichtiger
W denz Berechtiat

o Mahnung | o)
Vergleichsangebot

Antrag Mahnbescheid

Antrag Vollstreckungsbescheid

Klage
Prozesstermin
| Ergebnis
ensatz M _i[lvonl | b M+ | [Isuchen d 5

Im zivilrechtlichen Prozessverfahren ist stets eine gute Dokumentation erforder-
lich. Dies kdnnen Sie mit dieser Untermaske erreichen.

17



Das Ergebnis kdnnen Sie sich lbersichtlich anzeigen lassen:

=» Externe Fachaufsicht = Zivilrechtliche Verfahren

A)) Zivilrechtliche Verfahren . . ]
D;rgestellt werden alle Datensatze, welche die Erfassungseingabe <Prozessvorbe

reitung> in der Maske <ANGABEN zU EINEM TITEL> tragen.

i CILd
Zivilrechtliche Verfahren
Aktenzeichen fir EHB Pflichtig ist Unterhaitsart
Einleitung am Gerncht AZ.

Prazessvorbersitung
070004M01

Mayor. Bianca Mayar, Barbara Betrewungsunterhatt - § 1615 L 5GE

ausschlieBlich Anspruch minderiahriger Kinder

070025101 Maitwitz, Claudia Maltwitz, Siogtrieq

Mittwoch, 9. Januar 2013

B) Prozessfiihrung
Dargestellt werden geordnet nach Aktenzeichen alle Erfassungen, welche Sie zu

dem Fall notiert haben.

i
Auswertung der Maske <Prozessvorbereitun g>
Aktenzeichen Ptlichtige Person Unterhaltsart letzte Art dor Bearbeitung rgebnis

Bearbeitung am

070021401 Miramulis, Mano ausschheBhch Anspruch

des Ehegatten

20.08 2008 Antrag Mahnbescheid

ausschlieBiich Ansprich
minderjahriger Kinder

0701350401 Maisanhaim, Karsten

21.08 2008 Antrag Mahnbescheid

ausschiieBlich Anspruch
minderjahriger Kinder

080055L07 — Langmann, Pater ausschiieBhch Anspruch
des Ehegatten

080073L01 Funkstar, Jorgen

0806 2009 Antrag Mahnbescheid

18



6.7.2. Erklarung der Datenfelder

Bezeichnung in Beispieldaten Erklarung Erfassungsvorgaben
der Masken-
iibersicht
050144N02 Nicht sichtbar und nicht an-
steuerbar - VBA Program-
mierungsergebnis aus Ak-
tenzeichen & Sortierung &
Zihler
PF1 12-Dez-07 Letzte Bearbeitung an der
Prozessvorbereitung am
PF2 Art der Arbeit an der Pro- | Anforderung Leistungsakte
zessvorbereitung Korrespondenz Pflichtiger
Korrespondenz RA
Mahnung
Vergleichsangebot
Antrag Mahnbescheid
Antrag Vollstreckungsbescheid
Klage/Beschlussantrag
Prozesstermin
Ergebnis
PF3 Daten werden aus der ex-

ternen Programmtabelle Er-
sparnisgrund entnommen

19




6.8
6.8.1.

UF Kalender

Maske <TERMINIERUNG>

Anlass zur Nutzung

Wiedervorlagen

am [ efiedidl

Wv?
v 17122008 [ 19122008
Prioritat:

Hi

Wva ngsiiberwachung -
15.01.2009 | 29.12.2008
Prioritat:

| -

Termine

08.02.2009 [ 15.02.2009
Prioritat:

| =

Prioritat:

-

Datensatz: 4 < IlvonB l | 2 1]

3

A

Mai [2] | % [4] 2009 0=] »|

hen sti
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Sie sollten alle Ihre kommen-
den Termine in dieser Maske
notieren. Diese sind dann

dem entsprechenden Daten-
satz zugeordnet und kénnen
jederzeit abgerufen werden.

Durch die Zuordnung des
Termins zum Datensatz und
nicht zum zustandigen Sach-
bearbeiter ist auch stets eine
Vertretungsmoglichkeit gesi-
chert.




Durch Doppelklick mit der Maus in das Datenfeld Wv1 6ffnet sich ein Kalender-
blatt, mit dem Sie den gewlinschten Termin einfach auswahlen kénnen. Wenn Sie
das entsprechende Feld auswahlen und den Kalender durch die Tir verlassen,
wird das Datum in die Maske eingefiigt.

Geben Sie als ergdnzenden Hinweis eine freie Textgestaltung ein, beispielsweise,
was Sie bei diesem Termin erwarten.

Falls Sie den Termin bearbeitet haben, tragen Sie ihn aus durch Doppelklick in das
Datenfeld Wv2.

Sie kdnnen sich alle offenen, noch nicht ausgetragenen Termine bequem anzeigen
und ausducken lassen.

Mit der Prioritat kdnnen Sie
15.01.2009 | 2912 2008 zusatzlich steuern.

=
-

Pricritat;

= | = Die Prioritaten niedrig, mittel
Hoch und hoch sind fiir den Anwen-
:iltet;lig der gedacht und kénnen an-
Yorlage bei TL hand der zustandigen Kennzif-

I | Kosteneinziehung
Rechtznachialge
Zahlungzuberwachung

fer ausgewertet werden.

Die Prioritaten Vorlage bei TL,
Kosteneinziehung, Rechtsnachfolge und Zahlungsiiberwachung werden insgesamt
in verschiedenen Berichten ausgewertet.

A) Anzeige fur den Anwender
= Ubersichtsseite <Meine Auswertungen>

Alle meine Termine mit Sie geben ein Befristungsdatum vor.
Begrenzungstag Alle offenen termine bis zu diesem Tag
werden angezeigt.

Sie geben ein Anfangsdatum und ein
Alle meine Termine mit Zeitvorgabe Endedatum ein.

Alle offenen Termine fiir diesen
Zeitrahmen werden anbgezeigt.

Die Berichte sind natdrlich in andere Formate exportierbar.
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C) Besondere Anzeigen

Beim Start der Da-

tenbank erhalten HinwdsmvT«min%W . ',..
Sie das Angebot,
lhre Tagestermine
auszudrucken (nur
Lizenzversionen)

Ko,

Die Bearbeitung der aktuellen Termine ist elne notwendlge

methodische Vorgabe, um die g:
Wenn Sie die B g mitJAb

Bericht ausgedruckt, welcher Thnen Thre heutigen Termine und die der
letzten drei Tage anzeigt.

Ededagte Tumme sind auszutragen durch Doppelklick im
I. Sofern Sie lhre heutigen Termine bereits ausgedruckt
haben, kénnen Sie diese Nachricht mit NEIN bestatigen.

Sie konnen dies auch
wahrend der Arbeit an der Datenbank nachholen.
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# ° Drucken '?‘_53_|

( # ° Drucken l.L_Zg__l

Druck von DeCecyon

‘Thre heutigen Termine' auf

SI ‘Ihre heutigen Termine' auf

Parameterwert eingeben 0

z Parameterwert eingeben Bitte 2stelige VertretungsEndziffer erfassen:

Bitte erfassen Sie Thre Kennziffer: '
[ o [ Abbrechen
—|! —
e [ ok | | Abbrechen
e e a——
A e e e b |
6.8.2. Erkldrung der Datenfelder
Bezeichnung | Beispieldaten | Erkldarung Erfassungsvorgaben
in der Mas-
ken-
ubersicht
Wvi1 17-Dez-08 Datum der neuen Wiedervor-
lage, Kalender 6ffnet sich mit
Doppelklick
Wv2 19-Dez-08 Datum, an dem die Wieder-
vorlage erledigt wurde, Dop-
pelklick in das Feld setzt Ta-
gesdatum
Wv3 Hinweis zum erwarteten Er- |

gebnis, freie Texteingabe mit
Bildlaufleisten moglich

Wv4 Auswahl laut | Notwendig um die Berichts- Hoch

Datenfeld auswertungen zu generieren Mittel

(siehe Kapitel XXX), die Priori- | Niedrig

taten Hoch, Mittel, niedrig er- [ yorlage bei TL

zeugen im normalen Bericht Kosteneinziehung

fur den Anwender die Farben Rechtsnachfolge

Rot, Orange und Griin

Zahlungsuberwachung
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