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Neuheiten in Version 7-5-1

Zusitzliche Auswahl Anrede

Im Rahmen der gesetzlichen Anerkennung von Intersexualitat wird mit dieser Version das
Geschlechtsmerkmal <divers> eingefiihrt. In den Formularen erfolgt dann die geschlechts-
neutrale Anrede <Guten Tag> mit <Vor- und Zuname>.

Anrede-EHB fivers| v

Nachname Frau
Herrn

Vorname

B e B e Ta AT At atyl | ying [ PR

Die Auswahl ist sowohl bei der berechtigten Person als auch bei der pflichtigen Person mog-
lich.

Guten Tag Sabine Wailkenbarg,

Sie erhaken weiterhin laufende Leistun
Im Rahmen der Prifung der Hilfebedir
gegendber bestehen. Zu den Ansprich
Unterhattsansoriiche.



Moglichkeit zum Einfiigen eines QR-Codes

‘Benutzersteuerung-Bearbeitung I ‘Lizenzversiun Kommunaler Trager

Schriftart [Schrifigrobe

Arial ||1

Trager

der ért-lichen | |Kurzform

{abcenter Gansheim

Schnurzelbach

[Abteilung (nur kommunale Trager)

[Abteilung Soziales

(in)) I Vertreter Trager
Stelle
zur von L
bisheriger Trager beim Ubergang nach SGB Il
M hacﬂ bc
Postanschrift (mit GroBkundenPLZ) ]
[Am Kletzebach 4. 55555 Heimshausen GroRkundenPLZ mit Ort zentrales i
55655 | ausen .

/Allgemeine Anschrift Ihrer

Hinterm Busch 10

Sprechzeiten

montags. und Donnerstags von 9 - 12 Ur

Internetadresse Ihrer Geschiiftsstelle:

(www Schnurzelbach-Heimshausen de

F [Telefon Zentrale
Bus A 065858365 0658593-0 oder 0658993
[Zentralfax Kasse
38 406 000 0_ @205
Konto 1-Bank [konto 1-Nummer [Konto 1-

Postbankc ch 9544444(39 999 999
Bic IBAN ortliche Meldestelle

et Tt | | —
OWIG Di [oWiG Team [zustandig fir Inkasso || i ]
JC Rummelsdorf 345 | ‘ |

e 3

Neue Benutzersteuerung

hinzufiigen ‘

mer ist der QR-Code lhrer Be-\

horde zu erfassen. Das Feld ist
mit einem Zoom-Parameter
versehen, der QR-Code passt
sich dem Feld automatisch an

Bitte denken Sie daran, diesen
QR-Code in allen Benutzersteu-

/

erungen zu hinterlegen.

-

Der in die Benutzersteuerung erfasste QR-Code wird (ibernommen in allen Anschreiben,

Ricksendeformulare oder Empfangsbekenntnisse.

Jobcenter Gansheim

Abteilung Soziales

Am Hetzehoch 4, 53555 Hemafousen

Frau
Stefanie Sand
Silzmoser Str. 21

55555 Heimshausen

Fragebogen zum Kindesunterhalt

Ak tenzeichen 88511/ 180003501

Absender

Stefanie Sand
Silzmoser Str. 21
55555 Heimshausen

(bitte bei jadar Antwort angeban)

Basrbeitungsbire zur Gelendmachung von
Unterhaftsansprichen

rf Jobcenter Gansheim

Bearbeitung Hemr Schnurzel
durch
Durchwahl 06589920 oder 0658993 5555

Eie'arbeitungstro zur Geltendmachung von Unterh

sofort zurick erbeten an

W 180003501
ﬁ%ﬁ Heimshausen

Jobcenter Gansheim

Bearbeitungsbiiro zur Geltendmachung
von Unterhaltsanspriichen

55555 Heimshausen




Anderungen in der Dokumentenanzeige (E-Akte)

PDFDokumentanzeige fir ~ 070001W01

sartierung Aufsteigend Sortierung Absteigend
Auswahl_Dokument » DTX20171125 df 4+—

MM-TT) Dokumentname Art DD 35
mentname Sonstige.pdf
-13:00:00 2006F-G-Bedarfsanzeige.pdf  Intern i [Extern
031 FEvalsvecngod e Das Vorschaufeld wurde

Dieses externe Dokument wurde am 22.06.2018 das erste Mal gelesen

2017-10-03-16:53:53  Meldestelle.pdf Extern
2017-11-08 - 14:46:46  Sazialleistungstrager. pdf Extern ® Diese Datei verfangt Konformitat mit dem PDF/A-Standard und wurde schreibgeschotzt Baarbeitung aktivieran . .
2017-11-21- 12:51:51 _ Sonstige.pdf Extern ‘gedffnet, um Anderungen zu verhindem. . gegenuber der vorheri-

25 - 13:45:45

gen Version vergroRBert.

Jobcenter Heimshausen

Bereich Recht und
Unterhaltsheranziehung

Es ist ebenfalls moglich,

e SR — sich das Formular in ei-
S iR ner Vollansicht anzeigen
Blattstrale 16 TD:(';:::HM g;;ig;zﬁ;““ . .
$6656 Heimshausen s zu lassen. Klicken Sie
Daten Sonntag, 29, Juri 2014 . .
dazu einfach in das Da-
et goetvior Hor Wogner, tenfeld PDFName.
gas Landkrets Heimshausen -Jobcenter hat folgende rechtskréflig fesigestelite Forderung gegen K /

Amtsgetent
Schnurzsbach

Anderungen in der PDF-Verwaltung

Ubersicht aus der Datenbank erzeugter PDF - Dokumente I

Datum/Zeit der Art des Dokuments Tage vergangen
Speicherung seit Speicherung

20180628-1637 F-B-Einladung.pdf 13 Loschen

20180219-1156 2006F-G-Bedarfsanzeige.pdf 142 Loschen  Anzeigen
.. Dokumenten-

20180219-1155 F-B-MitteilungUbergang.pdf 142 Loschen anzeige

20180219-1154 F-M-5G1.pdf 142 Loschen | <—| P
20180219-1153 Vorblatt.pdf 142 Loschen
Zahlungen

Anzeigen

ﬁ\der PDF-Verwaltung k('jnneh | Loschen fehigeschlagen x

Sie alle Schreiben ansehen, . , o I
9 Die Frist zur Ldschung ist Gberschritten. Eine Loschung aus der E-Akte

Uber diese Ansicht ist nicht mehr mglich

welche intern erzeugt wurden.
Schreiben, welche nicht langer

als vor 7 Tagen erzeugt wur-

den, kénnen problemlos ge-

[6scht und neu erzeugt wer-
den.

\_ /




Zusatzliche Berichte

Posteingang nach Tag
Sie finden den Zugang dazu in Datenmaske EHB rechts.

itte wahlen Sie zunachst einen Datensatz
ber die Schnellsuchfelder (links oben) aus oder tippen Sie das Aktenzeichen
hne Sonderzeichen in ein Auswahlfeld ein und bestatigen anschlieBend mit ENTER.

=> Klicken Sie anschlieBend auf <Datensatz bearbeiten>,
wenn Sie Daten dieses Datensatzes verandern wollen.

licken Sie auf <Neues Aktenzeichen vergeben>,
'enn Sie eine neuen Fall erfassen wollen.

Nachhinein personalisiert be-
trachtet werden.

Dazu wurde ab Version 7-5-1
eine Schaltflache in diesem
Bereich etabliert.

.

/Posteingénge kénnen auch im\

/

Mittels einer Parametereingabe er-
fassen Sie die Anzahl der Tage, die Sie !
zuriickgehen mochten.

Tage zuriick:

Parameterwert einge

Neue externe Dokumente zur Kennziffer 11

<lickten auf das Dokument zur Ansicht PDFName EAZX180003501DT)
. Aktenzeichen 180003

Aktenzeichen: Erstellt am Herkunft Tage zuriick:

Erstelltam 20180620-0000

20180620-0000  Sozialleistungstrager.pdf 35 Herkunft Sozialleistungstrager.pdf
180003 20180620-0000  Sonstige. pdf 35 Gelesenam
180001 20180620-0000  berechtigte Person.pdf 35

10.07.2018

ingstrager.p Q

Apsender

58
.’L
-5

Der ausgewahlte Datensatz kann im Vorschaufenster be-
trachtet werden. Klicken Sie zur Vollansicht auf den Link im
Feld <PDFName>, dann 6ffnet sich das Dokument im Reader.
Mit der Lupe rufen Sie den Datensatz direkt auf.




Gelesene Dokumente als ungelesen bezeichnen.

e

Import Zahlungen

Wartung externer
Schreiben

Gelesen zu ungelesen

Inkonsistente Dateig::

dndern

Fehlerhafte Datensitze im
PDF-Ordner

ﬁn Bereich des Ubersichtsmanager-Unterbereich \
Wartung wurde ein neuer Aufgabenkreis hinzuge-
figt =» Wartung externer Schreiben.

Mit Klick auf den Button <Gelesen zu Ungelesen>
kdénnen Sie gelesene Poststlicke aufrufen und das
Gelesen Datum |6schen. Dies ist unter Umstédnden

/

knotwendig im Vertretungsfall.

Sortieren Sie die Dokumente aufsteigend oder absteigend in Bezug auf

das Erstelldatum

| Daten:

20180620-0000
20180620-0000
201802191316
20171201-1407
20171125-1345
20171121-1411
20171121-1409
20171121-1407
20171121-1357
20171121-1356
20171121-1251
201711081652
201711081446
201710031653

T CATEITC ORI I—e T Ty
s”i}gn‘““"‘ sumemn.,ﬂmmwd
faend
" catz

At

er igte 0 0¢ 8
180003501 Sonstige.pdf 10.07.2018 13:45:57 Gelesan am
180003501  Sozialleistungstriger.pdf  10.07.2018 13:46:01
180001A01 berechtigte Person.pdf  22.06.2018 18:17:11
070003501 Sonstige pdf 22.06.2018 18:17:00
070001W01 Sonstige. pdf 22.06.2018 18:16:57
160003AD1 Sonstige.pdf 22.06.2018 18:17:02
160003W01 Sonstige.pdf 25.11.2017 13:16:49
160003W01 Sonstige. pdf 05.07.2018 16:54:10
160003W01 Sonstige pdf 25.11.2017 13:16:57
160003W01 Sonstige. pdf 22.06.2018 18:17:07
070001WO01 Sonstige. pdf 25.11.2017 13:11:44
160003A01 Meldestelle.pdf 25.11.2017 13:16:39

Agnes Daitel
Selkestr. 12

66511

58555 Heimshausen

B cocenter Gansheim

AL

58555 Helmshausen

TTeTT

Datum <gelesen am> lschen und aktualisieren ‘

EAZX180001A015TX20180620-0000NMXberechtigte Persan.pd

180001401

2180620-0000
06.07.2018 16:41:08
Datum <gelesen am> l6schen und aktualisieren ‘

XX

ir Gellendmachung von

EAZX160003W01DTX20171121-1408NM:

070001W01 Sozialleistungstriger.pdf 25.11.2017 13:11:33
070001W01 Meldestelle.pdf 05.07.2018 16:54:04

2 Dus Kand 1 T
[urntang o Beweury

berechtigte Person adf
XSoi df

et Tagesben

‘zeimeher Limtary

ger Woche

G
Jis — ure

-
-

oo a
oo o
oo a
uou o
oo o
oo o

Klicken Sie auf diese Schaltflache, um
den markierten Datensatz zu I6schen.
Die Anzeige wird danach aktualisiert.




Inkonsistente PDF-Dateien dndern

ze Import Zahlungen ‘
N Wartung externer
__| |Schreiben

Gelesen zu ungelesen ‘
; Inkonsistente Dateien

-

Fehlerhafte Datensédtze im
PDF-Ordner

andern

Q\en

ﬁn Bereich des Ubersichtsmanager—Unterbereich\

Wartung wurde ein neuer Aufgabenkreis hinzuge-
flgt =» Wartung externer Schreiben.

Mit Klick auf den Button <Inkonsistente Dateien
dndern> konnen Sie falsch erfasste Dokumente
einen neuen Dateilink zuweisen:

Notwendig bei fehlerhafter Eingabe des Aktenzei-

/

ﬁVerden bei der Zuordnung von externen Doku- \

Externe PDF-Dokumente, die in der Datenbank nicht zugeordn

n und sktualisieren

EAZX180003801DTX20180914-000GNMXSod
en (180003801
n 201809140000

Souialieistungstrager pdl

ager.pdf
s ngstriger.pdf
Sozialleistungstrager. pdf

0B0DO1BO1 | 20180212-0000
OBODO1BO1  20180212-0000

Absender

Der cben Genannte

4 ist e nicht bekanl

e cerzet von P eine Lestung
O Letstungsensteniung enoigts zum

O] iautende Lestungen zum Lebensurieralt nach der

L lautende Sozialleistungen und zwar

Der Leistungsanspruch dem Grunds nach betr
seit dem monatlich

menten Fehler gemacht, meistens aus Versehen,
werden in diesem Bericht angezeigt. Sie kbnnen
auch Uber diesen Bericht korrigiert werden.
Wurde das korrekte Aktenzeichen fehlerhaft er-
fasst, kann es hier abgeandert werden.

Ebenfalls moglich ist die Loschung der existieren-

Qen Datei. j

wegen

m 568 Xl

gt

] hatrictot e

Loschung des fehler-

haften Dokuments

PDF Datei loschen und aktualisieren

Klickten auf das Dokument zur Ansicht

Aktenzeichen: Erstellt am: Herkunft:

180003801 | 20180914-0000

Sozialleistungstrag



B) Umbenennung des
fehlerhaften Doku-
ments

PDFName EAZX180003B01DTX20180914-0000NMXSozialleistungstréger.p
Aktenzeichen |180003B01

Erstelltam  20180914-0000

Herkunft Sozialleistungstrager.pdf

Neuer Link ~ EAZX180003501DTX20180914-0000NMXSozialleistungstriger.p

Aktenzeichen umbenennen und aktualisieren

PDFName EAZX0B0DD1B01DTX20180212-D000NMXSozialleistungstrager.p

Aktenzeichen (080001801
Erstelltam  [20180212-0000
Herkunft  Soziallelstungstrager.pdf

er.pdf
er.pdf

Link @ndern

Geandert werden kann nur das Aktenzeichen

|6scht.

durch Neuerfassung im gelben Erfassungsfeld.

Danach ist der Button <Link andern> anzukli-

cken.
Danach wird der neue, nun hoffentlich
Neues Aktenz.
180003501 korrekte, Link angezeigt.
Link &r
Bisherige Da Klicken Sie nun auf den neuen Button.
und neu ab)|

In der nun folgenden Routine wird der
neue Link abgespeichert und der alte
Link, sowie das dazugehorige File ge-

Fehlerhafte Datensiatze im PDF-Ordner

ze Import Zahlungen

Wartung externer
Schreiben

Gelesen zu ungelesen

er Inkonsistente Dateien
andern

Fehlerhafte Datensédtze im
PDF-Ordner

Im PDF-Ordner werden lediglich Links zur
urspriinglichen Datei abgelegt. Daher ist es
notwendig, ab und zu die Verlinkungen zu
kontrollieren.

Werden Links aufgerufen, zu denen keine
Datei existiert, werden diese Links markiert.

Bericht gel6scht werden.

Folgende Li

Diese markierten Links konnen in diesem

PDFName

4 AZXBGD055755DTX20151021-1322NMXF-M-Rickgabe.pd

AZXBG0055755DTX20151021-1325NMXF-M-Riickgabe.pdf
AZXBGO055755DTX20151021-1326NMXF-M-Riickgabe.pdf
AZXBG0055755DTX20151021-1329NMXF-M-Riickgabe.pdf
AZXBG0O000002DTX20151021-1440NMXF-M-Riickgabe.pdf

t

t
Datensatz [6schen

t

t

Datensatz l6schen

Datensatz [6schen

Datensatz [6schen

Datensatz [6schen




Aktenvernichtung
Der Bereich der Loschung alter oder inkonsistenter Datensatze auf der
Registerkarte Wartung wurde erweitert um den Bericht Aktenver-

Léschung alter oder

; ! ) nichtung.
inkonsistenter Datensitze

Datenséatze zur Prifung

S Im Normalfall wird die Unterhaltsakte als Beiakte zur Leistungsak-

DT, ten mit dieser zusammen vernichtet, wenn langer als 8 Jahre keine

vorgewdhlten Zeitraum Aktionen mehr erfolgten und der gesamte Fall abgeschlossen ist.
Inkonsitenzdatensatze

I6schen Im Formular Schlussverfiugung gibt es e an Team

Aktenvernichtung jedoch auch die Moglichkeit der direkten —» ¢ vomangaursbiage

Ablage ohne Einbeziehung der Leistungs-
stelle.

Um kontrollieren zu kénnen, zu welchem Zeitpunkt die abge- |

legten Akten vernichtet werden kdnnen, gibt die Schlussverfi-
gung ein Datum aus.

Der Vorgang ist zur Lagerung in den Aktenkeller zu geben.

\Vernichtung méglich ab 07.10.2026

Dieses Datum wird mit dem erreicht Aktenvernichtung
zusammengefasst und jahrlich aufbereitet.

AZX070005W01DTX20181009-1326NMXF-Schlussverfiigung. pdf

. . e
Die Daten kénnen auch exportert werden.

Export

Aktenvernichtung

Zu vernichten ab Aktenzeichen Aktenzeichen Leistungsstelle Datensatzdeaktivierur

2016
070005 999997G1234567 21.08.07
070029 99999BG1263248 03.09.07
070032 99999BG1251345 17.09.07
070033 99999BG1263331 19.01.07
070037 99999BG1212331 28.11.07
070038 99999BG1212331 28.11.07
070039 99999BG1212331 28.11.07

2017
070007 99999BG1215944 26.09.08
070011 99999BG1262893 01.12.08
070013 99999BG1217117 16.12.08
070014 99999BG1212472 16.12.08
070020 99999BG1211671 08.09.08
070023 99999BG1217852 14.07.08
070041 99999BG1261838 18.09.08

2018

10



Lizenzrechtlicher Hinweis

Es ist lizenzrechtlich untersagt, die Datenbank an andere nicht berechtigte Kommunen weiterzuge-
ben. Ebenfalls ist es untersagt, das Backend zu weiteren Auswertungen zu nutzen oder an andere
Firmen weiterzugeben.

Aus diesem Grund kann nach Ablauf der Lizenz die Datenbank in eingeschrankter Form nur noch fir

30 Tage genutzt werden.

11



